
  

  

SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN  

Acta de reunión y relación de asistencia  

Código: PE03-PR05-F3  Versión: 4  

  
  
Dependencia responsable: Subdirección de Ecosistemas y Ruralidad  
  
No. de acta: ______         Reunión interna ☐X         Reunión externa ☐  
  
Fecha: 11/12/2025            Hora de inicio: 2:00 pm  Hora de finalización: 4:00 Pm   
      
  

OBJETO DE LA REUNIÓN  
  
Coordinacion metodología para el encuentro de saberes  
  

TEMAS TRATADOS  
1. Socialización, revisión y ajuste de la matriz de actores de la RDH La Conejera   

  
DESARROLLO DE LA REUNIÓN  

  

1. El equipo de administración de la RDH La Conojera socializa de manera virtual 
la matriz de actores identificados dentro de la gestión de la administración, 
luego los profesionales sociales de la DAP piden una descripción de la relación 
o el relacionamiento que el equipo de administración ha tenido con cada uno 
de los actores identificados en la matriz, con el fin de realizar una breve una 
caracterización  de los mismos y trasladar los que no se ha tenido relación pero 
se podría gestionar a la matriz de actores potenciales, luego a los actores con 
los que no se tiene conocimiento o relacionamiento se eliminaron de la matriz 



y finalmente, aquellos actores que salían a nombre propio de una persona, se 
integraron a un actor comunitario caracterizado o identificado por el equipo de 
administración.  
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intercambio de saberes con la base de la revisión documental consignada en la 
matriz    

  

  
COMPROMISOS    

DESCRIPCIÓN  RESPONSABLE  FECHA  
Diligenciar la matriz de hitos con la revisión documental previamente 
realizada por parte del equipo de administración   RDH LC  diciembre 2025  

NOTA: La relación de asistencia hace parte integral del acta.  
  

Elaboró: Edith Castro Alvarado  
Revisó: Luz Helena Torres  
Aprobó: Ivan Marin Pineda  

  
  
CONTROL DE CAMBIOS  
  

Versión  Descripción de la modificación  No. Acto Administrativo y 
fecha  

3  
Se actualiza bajo las directrices definidas en el Decreto 189 de 2020 y de la 
Directiva 005 de Gobierno Abierto.  
Se incluye la columna de “tipo y número de documento de identidad” en la 
relación de asistencia.  

Radicado No. 2023EE171778 del 
28 de julio del 2023.  

4  
Se actualiza incluyendo al final, los campos correspondientes para el 
diligenciamiento de los responsables de elaboración, revisión y aprobación del 
acta.  

Radicado 2024IE221864 del 23 
de octubre de 2024  

RESPONSABLES DE ELABORAR Y ACTUALIZAR  
  

ELABORÓ:  REVISÓ:  APROBÓ:  
Nombre:  Juan Carlos Ortiz R.  
Cargo: Contratista  
Fecha: 22/10/2024  

Nombre: Jerónimo Juan Diego Rodríguez  
Rodriguez  
Cargo: Subsecretario General  
Fecha: 23/10/2024  

Nombre: Jerónimo Juan Diego  
Rodríguez Rodriguez   
Cargo: Subsecretario General  
Fecha: 23/10/2024  
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Código: PE03-PR05-F3                                Versión: 4  

    
FECHA: 03/12/2025   HORA DE INICIO:                                            HORA DE TERMINACIÓN:   

LUGAR:    TEMA:   
  RESPONSABLE:   

NOMBRE Y APELLIDO  
  

TIPO Y NUMERO  
DE DOCUMENTO 

DE IDENTIDAD  
DEPENDENCIA 

/ENTIDAD   
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CORREO ELECTRÓNICO   

  
TELÉFONO 

INSTITUCIONAL  FIRMA  

Ginna Lizeth Beltrán Pérez  1053809998  AB- SDA    X    ginna.beltran@aguasdebog 
ota.com.co  

3114082077  Ginna Lizeth Beltrán Pérez  
Natalia Giraldo Murillo  1015478291  DAP-SDA    X    natalia.murillo@ambientebo 

gota-gov.co  
3156288351  Natalia Giraldo Murillo  

Luz Helena Torres Perilla  
51817089  

SDA/DAP    X    
helena.torres@ambientebog 

ota.gov.co   
humedalconejera@bogota.g 

ov.co  
3115951290  Luz Helena Torres Perilla  

Edith Castro Alvarado  52015481  SDA/DAP    x    humedalconejera@ambiente 
bogota.gov.co  

3133740926  
Edith Castro A  

Daniel Ricardo Caita   1010084947  AB-SDA    x    daniel.caita@aguasdebogot 
a.com.co  

3022728067  Daniel R. Caita  

                  
                  
                  
                  

En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y las demás normas que los modifiquen, adicionen o complementen, al diligenciar el presente formulario otorga 
consentimiento para que se trate su información personal de acuerdo con la Política de privacidad y tratamiento de datos personales de la Secretaria Distrital de Ambiente, que 
puede consultar a través del siguiente enlace: https://www.ambientebogota.gov.co/web/transparencia/politica-de-privacidad-y-tratamiento-de-datos-personales. De igual 
manera el arriba firmante entiende que los datos aquí consignados serán usados para registrar su presencia en las reuniones o actividades realizadas por la entidad y que 
adicionalmente podrán ser usados para temas estadísticos.  
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